zatgcznik
do zarzadzenia nr 8.2018
Miejskiego Komisarza Wyborczego
z dnia 26 wrzesnia 2018 r.
WYTYCZNE
Miejskiego Komisarza Wyborczego
okreslajace szczegoétowy tryb pracy dzielnicowej komisji wyborczej

I. INFORMACJE OGOLNE

Czionkowie Komisji

1. Pracami dzielnicowej komisji wyborczej, zwanej dalej Komisjg, kieruje przewodniczacy, zwotuje jej
posiedzenia i im przewodniczy. W razie nieobecnosci przewodniczacego jego obowigzki peni zastepca
przewodniczacego.

2. Komisja moze przydzielic do wykonania okreslone czynnosci, wynikajace z jej zadan,
przewodniczacemu, zastepcy przewodniczacego lub cztonkom Komisiji.

3. Czlonkowie Komisji uczestniczg w posiedzeniach i innych pracach Komisji. W razie niemoznosci
wziecia udziatlu w pracach Komisji jej cztonek jest obowigzany powiadomi¢ o tym, w miare mozliwosci
jeszcze przed posiedzeniem, przewodniczacego lub jego zastepce. Nieusprawiedliwione nieobecnosci
stanowig podstawe do odwotania ze skfadu Komisji jako przypadki niewykonywania lub nienalezytego
wykonywania obowigzkéw czionka Komisiji.

4. W przypadku koniecznosci dokonania zmiany w sktadzie Komisji jej przewodniczacy niezwtocznie
powiadamia o tym Miejskiego Komisarza Wyborczego.

5. Na pierwszym posiedzeniu po powotaniu, ktdre zwotuje Miejski Komisarz Wyborczy, Komisja:

1) omawia swoje zadania i tryb pracy, a takze obowigzki i uprawnienia oséb wchodzacych w jej sktad;

2) ustala plan realizacji zadan do dnia wyboréw i w dniu gtosowania, w tym:

a) ustala plan dziatah w zakresie przyjmowania zgtoszen,
b) okresla harmonogram dyzuréw przyjmowania zgtoszen (dyzury powinny by¢ petnione codziennie);

6. Z posiedzen Komisja sporzadza protokdt, w ktérym podaje sie: porzadek obrad, imiona i nazwiska
uczestnikdw, zwieztg tres¢ i podjete rozstrzygniecia i ustalenia. Protokdt podpisuje przewodniczacy
posiedzenia.

7. W zakresie swoich uprawnien Komisja podejmuje uchwaly i wydaje postanowienia zwykta wiekszoscig
gtosbw w obecnosci co najmniej potowy swojego skfadu. Uchwaty i postanowienia podpisuje
przewodniczacy a w przypadku jego nieobecno$ci - zastepca przewodniczacego.

8. Wszyscy cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu podpisuja;

1) uchwaty w sprawie niewaznosci zgtoszenia kandydata na radnego:

a) wykazujgcego wady, ktdre nie dadzg sie usunac,
b) wykazujgcego wady wskazane do usunigcia, ktére w terminie nie zostang usuniete;

2) inne dokumenty:

a) protokoty rejestracji kandydata na radnego,
b) protokdt wynikéw wyboréw do Rady Dzielnicy Nowe Miasto.

9. Komisja niezwlocznie rozpatruje skarge na dziatalnos¢ obwodowych komisji wyborczych, wystepuje
0 usuniecie stwierdzonych uchybieh oraz zawiadamia skarzacego i w miare potrzeby miejskiego
komisarza wyborczego o rozstrzygnieciu i czynnosciach podjetych w zwigzku ze skarga.

10. Cztonkowie Komisji sg obowigzani nosi¢ identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz petniong funkcja.

11. Przy wszystkich czynnosciach Komisja wspétpracuje z Miejskim Komisarzem Wyborczym.

Il. ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM WYBOROW

Rejestracja kandydatéw na radnego do Rady Dzielnicy.

12. Rejestrujgc kandydatow na radnego Komisja:

1) przyjmuje zgtoszenia kandydatéw na radnych odrebnie dla kazdego okregu wyborczego z dotgczonym:
a) wykazem osob popierajacych kandydata,
b) oswiadczeniem kandydata o wyrazeniu zgody na kandydowanie,
c) oswiadczeniem kandydata o posiadaniu prawa wybieralnosci (biernego prawa wyborczego)

do Rady;

2) wyznacza termin posiedzenia rejestracyjnego.

13. Na posiedzeniu rejestracyjnym Komisja:

1) rejestruje zgtoszong kandydature we wskazanym okregu wyborczym,

2) sporzadza protokdt rejestracji zgtoszenia (w dwdch egzemplarzach, z czego jeden przekazuje
zgtaszajacemu, drugi pozostawia w aktach Komisji),

3) zawiadamia zgtaszajgcego o:



a) rejestracji zgtoszenia kandydata, gdy kandydatura jest zgtoszona zgodnie z przepisami ordynaciji
lub
b) niewaznosci zgtoszenia kandydata, jezeli zgtoszenie wykazuje wady, ktére nie dadzg sie usungg.
Jezeli zgtoszenie wykazuje inne wady, Komisja wzywa niezwlocznie zgtaszajacych do ich
usuniecia w ciggu 3 dni. Jezeli wskazane wady nie zostang w terminie usuniete, Komisja
stwierdza niewaznos¢ zgloszenia kandydata.
4) ustala rejestr kandydatow dla kazdego okregu wyborczego i przekazuje Miejskiemu Komisarzowi
Wyborczemu.
Komisja skresla z rejestru nazwisko kandydata na radnego, ktéry zmart, utracit prawo wybieralno$ci
lub wycofat pisemnie zgode na kandydowanie. O skresleniu nazwiska kandydata Komisja zawiadamia
wyborcéw poprzez informacje w lokalu wyborczym.

Wydawanie zaswiadczen mezom zaufania
14. Zaswiadczenia mezom zaufania w siedzibie Komisji wydaje przewodniczgcy Komisji najpdzniej w dniu
poprzedzajagcym dzien wyboréw w godzinach wyznaczonych przez Miejskiego Komisarza Wyborczego.

Obsadzenie mandatu radnego bez przeprowadzenia wyboréw

15. W okregu wyborczym, gdzie po uptywie terminu przewidzianego na zgtaszanie kandydatéow nie
zgtoszono co najmniej 2 kandydatéw, Komisja wzywa wyborcow do zgtoszenia dodatkowych
kandydatow.
W takim wypadku termin zgtaszania i rejestrowania kandydatéw ulega przedtuzeniu o 5 dni.
W przypadku niezgtoszenia w tym terminie co najmniej 1 kandydata Komisja postanawia
0 nieprzeprowadzeniu wyboréw w tym okregu zawiadamiajgc niezwtocznie o tym fakcie Miejskiego
Komisarza Wyborczego i wyborcow. W takim przypadku glosowania nie przeprowadza sie,
a za wybranego na radnego Komisja uznaje kandydata zarejestrowanego.
Z obsadzenia mandatu radnego w okregu wyborczym bez gtosowania Komisja sporzadza
w 2 egzemplarzach protokdt, z czego 1 egzemplarz przekazuje Miejskiemu Komisarzowi Wyborczemu.

lIl. ZADANIA KOMISJI W DNIU WYBOROW

16. Komisja petni dyzur w swojej siedzibie od godz. 7.00 w sktadzie co najmniej 3 osobowym, w tym
przewodniczacy lub jego zastepca. Od godziny 18.00 Komisja pracuje w petnym sktadzie.

17. W trakcie odbywajgcego sie gtosowania Komisja sprawuje nadzér nad przestrzeganiem przepisow
prawa wyborczego przez obwodowe komisje wyborcze, zwanych dalej ,OKW?”, udziela im w miare
potrzeb wyjasnien oraz rozpatruje skargi na ich dziatalnosé.

18. Po zakonczeniu gtosowania Komisja ustala wyniki wyboréw na podstawie protokotéw otrzymanych
od obwodowych komisji wyborczych.

19. Protokoty gtosowania wraz z wyjasnieniami OKW do zgtoszonych zarzutéw dla kazdego okregu
wyborczego, w zapieczetowanej kopercie i opisanej: ,Protokét gtosowania, okreg nr.... drugi
egzemplarz” oraz opieczetowanej z dwoéch stron (w miejscu sklejenia oraz na froncie)
przewodniczacemu Komisji przekazuje osobiscie przewodniczacy OKW.

20. Dostarczone z obwodow gtosowania protokoty gtosowania Komisja szczegotowo sprawdza pod
wzgledem poprawno$ci ich sporzadzenia.

21. Po zatwierdzeniu i przyjeciu protokotow gtosowania od OKW przewodniczacy Komisji potwierdza ich
przyjecie na ,druku potwierdzenia przekazania protokotu z gtosowania przeprowadzonego w dniu 18
listopada 2018 r. w wyborach do Rady Dzielnicy Nowe Miasto”.

Ustalanie wynikéw wyboréw

22. Ustalenia wynikow wyboréw w okregach wyborczych Dzielnicy Komisja dokonuje na podstawie
protokotow gtosowania otrzymanych od OKW.

23. Za wybranego w danym okregu wyborczym uwaza sie tego kandydata, ktoéry otrzymat najwiekszg
liczbe waznie oddanych gtoséw. Jezeli réwng liczbe gtoséw uprawniajgcg do uzyskania mandatu
otrzymato kilku kandydatéw z tego samego okregu wyborczego, o uzyskaniu mandatu rozstrzyga
losowanie przeprowadzone przez przewodniczacego Komisji, w obecnosci cztonkéw komisji i mezéw
zaufania. Przebieg losowania opisuje sie w protokole wynikéw wyboréw.

Tryb przeprowadzenia losowania:

1) do jednakowych kopert wkiada sie kartki z nazwiskiem i imieniem kandydatéw, ktorzy otrzymali
jednakowga liczbe gtoséw w danym okregu wyborczym;

2) po wymieszaniu kopert, przewodniczacy losuje jedng z nich;

3) nazwisko i imie wylosowanego kandydata odczytuje sie i okazuje obecnym, a wylosowang kartke
dotacza sie do protokotu;



4) na zakonczenie nalezy okaza¢ zawarto$¢ niewylosowanych kopert osobom obecnym przy losowaniu.

Sporzadzenie protokotu wynikéw wyboréw

24. Po ustaleniu wynikow wyboréw Komisja sporzadza protokét wynikdw wyboréw w  trzech
egzemplarzach.

25. Protokét zawiera odrebne dla kazdego okregu wyborczego liczby:

1) oséb uprawnionych do gtosowania;

2) wyborcow, ktérym wydano karty do gtosowania;

3) oddanych kart do glosowania;

4) kart niewaznych;

5) kart waznych;

6) gtosdw niewaznych, z podaniem przyczyny ich niewaznosci;

7) gtosébw waznie oddanych na poszczegdlnych kandydatow.

26. Po sporzadzeniu zestawien, okreslonych w pkt 25, Komisja ustala wyniki wyboréw radnych
w okregach wyborczych, wypisujac nazwiska i imiona wybranych radnych.

27. Komisja zamieszcza nazwisko i imie radnego w protokole w czesci odpowiadajgcej numerowi okregu
wyborczego, w ktérym obsadzono mandat bez gtosowania.

28. Kazdy egzemplarz protokotu wymaga:

1) zaparafowania kazdej strony przez wszystkich cztonkéw Komisji obecnych przy jego sporzadzaniu;

2) podpisania na ostatniej stronie przez wszystkich czitonkéw Komisji obecnych przy jego sporzadzaniu;

3) opatrzenia ostatniej strony pieczecig Komisiji.

29. Do protokotu wynikéw wyboréw Mezom zaufania przystuguje prawo wniesienia uwag z wymienieniem
konkretnych zarzutéw. Prawo wniesienia uwag do protokotu przystuguje rowniez cztonkom Komisiji.

30. Protokét wynikéw wyboréw Komisja niezwlocznie podaje do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie w swojej siedzibie, w miejscu tatwo dostepnym dla wyborcow.

IV. TRYB PRZEKAZYWANIA | PRZEJMOWANIA MATERIALOW WYBORCZYCH

Przyjecie i sposob przekazania dokumentéw z gtosowania od obwodowych komisji wyborczych

31. .Zapieczetowang Koperte z ,drugim egzemplarzem” protokotu glosowania dla kazdego okregu
wyborczego wraz z wyjasnieniami dotyczacymi zarzutdéw i opisang;: ,Protokét wynikéw wyboréw, drugi
egzemplarz” oraz opieczetowang z dwdch stron (w miejscu sklejenia oraz na froncie) i zaparafowane
przez wszystkich cztonkéw Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje osobiscie Miejskiemu
Komisarzowi Wyborczemu, ktéry po sprawdzeniu prawidtowosci sporzgdzenia protokotu potwierdza
jego odbidr i przyjecie.
Otrzymanie potwierdzenia - pisemnie poswiadcza przewodniczacy Komisji.

32. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci w ustaleniu wynikow gtosowania lub wynikéw wyboréw
Miejski Komisarz Wyborczy zarzadza ponowne ich ustalenie.

Przekazanie protokotu wynikéw wyboréw wraz z innymi materiatami do Biura Wyborczego

33. Przewodniczacy Komisji, po sporzgdzeniu protokotu wynikow wyboréw, przekazuje niezwitocznie
pracownikowi Biura Wyborczego upowaznionemu przez Miejskiego Komisarza Wyborczego:

1) koperte z protokotem wynikow wyboroéw (,trzeci egzemplarz’);

2) po jednym egzemplarzu kazdego protokotu gtosowania w obwodzie sporzgdzonego przez
poszczegdlne OKW (oznaczone jako: ,drugi egzemplarz’);

3) piecze¢ DKW (1 szt.);

4) listy obecnosci potwierdzajace prace czionkéw DKW.

34. Pracownik Biura Wyborczego po sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw - potwierdza ich odbiér
na druku ,potwierdzenie przekazania” i przekazuje w depozyt do Urzedu Miasta.

V. WYDANIE RADNYM RADY DZIELNICY ZASWIADCZEN O WYBORZE

35. Przewodniczacego Komisji o terminie pierwszej sesji powiadamia Miejski Komisarz Wyborczy.
36. Przewodniczacy Komisji ha pierwszym posiedzeniu Rady Dzielnicy Nowe Miasto wrecza wybranym
radnym zaswiadczenie o wyborze na Radnego Rady Dzielnicy Nowe Miasto.

Informacje zwigzane z przeprowadzeniem wyborédw Rady Dzielnicy Nowe Miasto zarzgdzonych na dzien 18
listopada 2018 r., w tym zarzgdzenia Miejskiego Komisarza Wyborczego dostepne sq w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Zielona Goéra http://bipdzielnica.zielonagora.pl; zakfadka: Wybory do Rady Dzielnicy Nowe
Miasto.



http://bipdzielnica.zielonagora.pl/

